
昆山市周市镇永平小学

昆永平〔2019〕09号


2018-2019学年第二学期期末工作安排
为圆满完成本学期各项工作任务，确保下学期正常开学，根据教育局《关于做好学期结束工作的通知》中的有关精神，现就学期结束工作作如下安排：

严格规范教育教学行为

全体教师要严格规范教育教学行为，期末复习阶段要继续认真执行“五个严格”的规定，不得擅自增减课程和课时，严格控制学生在校时间和课内外作业量，严禁加班加点、加重学生课业和心理负担。

认真做好思想教育工作

做好学生的法制教育、安全教育和心理健康教育，预防学生违法犯罪，杜绝意外事故发生。

二、认真做好总结考核工作

认真做好学生考查和评价工作，全面评价学生发展情况，以鼓励为主原则写好学生评语，学校将采取“二审”措施，确保填写好学生素质教育报告书。

三、认真做好复习、考试工作

要加强教学质量管理，指导任课老师按照优质高效的要求切实做好期末复习工作，抓好薄弱学科的复习指导和学习有困难学生的辅导工作。

教导处精心安排好期末考试和考查工作。

四、认真做好后勤管理安全工作

按规定认真做好2019年秋季学期代办性等收费的结算工作，做好校产清理工作并登记造册，做到账物相符，严防学校财产散失。

五、日程安排

	日   期
	内            容
	责任科室

	6月10日
	参加昆山市级软垒比赛
	体卫艺

	6月11日
	开始清退学生伙食费
	总务处

	6月12号
	报送“一二三考核”材料
	教师发展中心

	6月13 日
	中午进行粉笔字考核。
	教师发展中心

	6月14日
	完成综合考评基础材料。

午间管理1、2年级进行英语口语测试。

按要求认真撰写学生寄语，于14日下班前副班主任打印好交相关领导审核。

考查科目完成考查工作，做好成绩登记，21日下班前上交资料到教导处。（科学、品生等上交成绩登记表和一份样卷、美术上交一个班美术作品）
	党支部

教导处

教导处

教导处

	6月15日
	完成全国赛软垒球队的报名工作。
“党员先锋十带头”微故事征集上交。

完成江苏省地十七届“蓝天杯”优秀论文评选活动。
	体卫艺

党支部

教科室

	6月16日
	开始统计需要维修的项目
	总务处

	6月17 日
	上交教育工委优秀党务工作者推荐表
	党支部

	6月19日
	上交“七彩论坛”相关资料、《青蓝工程手册》。

班级废纸回收。
	教师发展中心

德育处

	6月20日
	教研组长上交好本组读书沙龙活动资料（活动记录、签到表纸质稿，读书心得电子稿）。

安全教育平台完成日常授课及学生作业完成率达90%。整理安保台账工作资料并上交。
完成平时考核表，以办公室为单位上交，上交时轮岗老师单独放一叠。全校在编（包括鎮编、轮岗到我校的）老师。

完成智慧云平台上的学生对老师的满意度测评，每位老师只需有50位学生测评即可。（每位老师包括鎮编，轮岗到我校老师）
	教科室

安保处

人事处

人事处

	6月21日
	青年教师上交一幅书法作品。

进行最后一次六认真检查。手写备课上交二楼会议室，电子备课上传智慧云平台，所有作业放在各教室内备查。各组长完成本学期六认真工作考核统计。

完成各项期末学生评优上报。
	教师发展中心

教导处

德育处

	6月22日
	上交“安全生产月”相关工作资料。

6.22—6.27安排上门家访，上交家访记录，家访照片，每班至少10人。
	安保处

德育处

	6月23日
	周末休息
	

	6月24日
	一至六年级学生进行期末测试。（安排另见通知）
下班前各任课老师把教参、教材上交办公室主任，再由办公室主任统一上交图书馆荣芳处。
下午考完试，进行全校休业式，安全教育，下发各类评优奖状及奖品，休业式结束后班主任组织大扫除。
配合做好学生考试准备工作。考试结束后检查门窗是否关闭、电源是否切断，检查是否还有其他安全隐患。安排好后勤暑假值班。

放学后请各班班主任自查班级电教设备后切断总电源，设备有问题的请通过网上邻居教技室填好维修登记表。

各专用教室教师登录资产与装备管理信息系统完成网上的记录登记
	教导处

教导处

德育处

总务处

教技室

教技室

	6月25日
	进行阅卷，统计成绩。（安排另见通知）
田径队、软垒队、羽毛球队等训练开始

安排好田径队外校暑期训练后勤保障。开始校园零星维修。
	教导处

体卫艺

总务处

	6月26日
	下班前，年级组长统计本学期代课情况，交教导处毛林华教导处。
2019年发表的文章拍照放入文件夹，并在表格中做好登记。（统一上交至网上邻居教科室“学期末上交相关材料处”文件夹

下午主题党日活动（暂定）
	教导处

教科室

党支部

	6月27日
	27-28号上午教职工体检（昆山国宾体检中心）

上交好教学随笔、读书笔记（蓝皮本）、教科研手册（电子稿）。每位老师上交一篇与课题有关的随笔、案例、论文或教案。

上午9：00开始班主任沙龙。（带好纸质班主任总结，会后上交。电子稿于6.28下班前上传至F2德育处）

全体教师上交相关学科的微课一个。（网上邻居/教技室/2018—2019第一学期微课上交）清点并整理本学期轮岗和代课结束的老师的电脑上交教技室。
	教科室

德育处

教技室



	6月28日
	上午举行六年级毕业典礼。

参加昆山市中小学创客比赛。
上交资料：复习计划、《错题档案》《培优补差本》、《教学反思》、各教研组活动资料、各兴趣小组记录本、社团记录本。资料先上交给各教研组长，教研组长收齐后交教导处。

各任课老师认真完成智慧云平台上的填写。中午12点30分各年级组长集中二楼电脑房组织检查各班智慧云平台填写情况。

上交《班主任工作手册》、《家校联系册》、《各楼层值班》、《各班公交车情况表》这些一律交给年级辅导员。年级辅导员下午2点集中德育处，清点所有材料。
完成本学期网上随笔的上传（三年内8篇，其他4篇）。
	教导处

教技室
教导处

教导处

德育处

教科室

	6月29日
	周六休息
	

	6月30日
	中层述职及教师期末工作会议。

完成综合考评材料上传工作。
安保、电工、总务处联合检查校园内水电门窗是否关闭，做好安全保障工作。

做好镇里暑期维修的配合、接洽工作，安排总务处人员暑期尽量上班，配合建管所做好维修项目。

对学校进行安全排查。
	总务处
总务处

安保处

	7月1日-8月25日
	暑假时间

作业：每位教室阅读一本教育教学书籍，完成一篇高质量的教学设计和论文。
	教科室

	
	
	

	8.31-9.1
	学生报到
	

	9月2日
	按课表正式上课。
	


本学期学生上课： 88天，教师上班：95天
六、作息时间

6月25日至6月30日 8：30—16：00 
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