
2020--2021第一学期昆山市周市镇永平小学

              关于学期结束工作意见         

为圆满完成本学期各项工作任务，确保下学期正常开学，根据昆山市教育局《关于做好学期结束工作的通知》中的有关精神，现就学期结束工作作如下安排：
一、认真学习贯彻党的精神
各位教师要提升政治理论素养；积极开展教师业务学习，提升从教能力。要充分发挥一线干部和教师积极性和主动性，针对当前当地基础教育发展不平衡、不充分的重点、难点问题，群策群力、开展讨论，按照深化教育改革、发展素质教育、提高教育教学质量的要求，提早谋划新一年新学期的工作。

二、严格规范教育教学行为

全体教师要严格规范教育教学行为，期末复习阶段要继续认真执行“五个严格”的规定，不得擅自增减课程和课时，严格控制学生在校时间和课内外作业量，严禁加班加点、加重学生课业和心理负担。

三、认真做好思想教育工作

做好学生的法制教育、安全教育和心理健康教育，预防学生违法犯罪，杜绝意外事故发生。

四、认真做好总结考核工作

认真做好学校年度工作总结，做好绩效考核工作。

认真做好学生考查和评价工作，全面评价学生发展情况，以鼓励为主原则写好学生评语，学校将采取“二审”措施，确保填写好学生素质教育报告书。

五、认真做好复习考试工作

要加强教学质量管理，指导任课老师按照优质高效的要求切实做好期末复习工作，抓好薄弱学科的复习指导和学习有困难学生的辅导工作。

教导处精心安排好期末考试和考查工作。

六、认真做好后勤管理安全工作

按规定认真做好2018年秋季学期代办性等收费的结算工作，做好校产清理工作并登记造册，做到账物相符，严防学校财产散失。

七、科学合理安排学生寒假生活

各位老师要引导家长科学合理安排学生假期生活，培养家长树立正确的教育理念，掌握科学的教育方法，尊重孩子的健康情趣，培养孩子良好的学习和生活习惯，督促孩子注意安全，加强体育锻炼，主动承担家务劳动。合理布置学生寒假作业，切实控制各科作业累加后的寒假作业总量，确保学生每天的书面作业量不得高于平时作业数量要求。提倡布置有利于学生自己动手动脑、提高实践创新能力的活动性、体验性、探究性作业。鼓励学生积极参加有益身心健康、陶冶情操的体育、文艺等活动。引导家长和孩子共同参加社会性实践和志愿服务活动，通过社区服务、社会调查、助弱扶困等，增强孩子的实践体验、情感体验、生活体验，锤炼学习的品质。
八、日程安排

	日   期
	内            容
	责任科室

	1.7
	1.上午学生完成网络测评。
	校长室

	1.8
	1.下班前班主任完成智慧云平台上学生信息核对。

2.各年级辅导员到德育处领取期末评优奖状。

3.教学随笔、读书笔记蓝本上交截止8号。

4.教研组长上交好读书沙龙活动纸质记录表及签到表及线上读书打卡内容。
	教导处

德育处

教科室



	1.9-1.10
	周末休息
	

	1.11
	1.统计并退学生伙食费。
	总务处

	1.13
	1.本学期英语老师粉笔字考核
	教师发展中心

	1.14
	1.午间管理1、2年级进行英语口语测试。

2.按时上交年度考核表，正反打印并完成本人签字，右上角用铅笔写好编号，一式两份上交。
	教导处

人事处

	1.15
	1.按要求认真撰写学生寄语，下班前副班主任打印好交相关领导审核。
2.考查科目完成考查工作，做好成绩登记，15日下班前上交资料给教导处毛林华老师。（道德与法治、科学、美术、音乐、信息与技术上交成绩登记表和一个班的样卷）
3.班主任完成苏州安全教育平台授课，学生完成率达100%。

4.2020年7月到12月发表的论文统计。各位老师上交听课笔记。各位老师完成教科研手册本学期任务，上交至教科室相关文件夹。
	教导处

安保处

教科室



	1.16-17
	周末休息
	

	1.18
	各专用教室教师资产与装备管理信息系统网上的记录完成。

统计需要维修的项目。
	教技室

总务处

	1.19
	1.教师自查智慧云平台满意度。（一年内至少完成一次，教师可自己登录智慧平台查询完成情况。）
	人事处

	1.20
	1.下午，进行最后一次六认真检查。手写备课上交二楼会议室，电子备课上传智慧云平台和网上邻居。作业上交（放在各班级讲台上）：
语文低年级：习字册、补充习题、课堂作业本。语文中高年级：习字册、补充习题、同步练习、作文。数学低年级：补充习题、口算本、课堂作业。数学中高年级：补充习题、同步练习、课堂作业。英语中高年级：课堂作业、补充习题、同步练习。
2.下班前，年级组长统计本学期代课情况，交教导处毛林华。
	教导处



	1.21
	一至六年级学生进行期末测试。（安排另见通知）

下午休业式时，下发所有作业本和3-6年级寒假作业。
3.完成本学期学生评优工作，在网上邻居—德育处—2020-2021学年度-期末评优文件夹中填好相应表格。

4.考试结束后进行休业式。班主任上交班主任工作手册、班主任工作总结（电子稿）到年级辅导员处。

5.放学后请各班主任自查班级电教设备后切断总电源，有问题的请通过网上邻居上报教技室。
6.配合做好学生考试准备工作。考试结束后联合安保处检查门窗是否关闭、电源是否切断，检查是否还有其他安全隐患。
7.通知物业公司安排好寒假后勤值班。
	教导处

德育处

教技室

总务处



	1.22
	进行阅卷，统计成绩。（安排另见通知）各教研组长把成绩汇总在网上邻居教导处相应文件夹内。
2.下班前上交：语数英期末试卷、试卷分析、《培优补差》、《错题档案》、《教学反思》、复习计划、各教研组活动记载本、各兴趣小组记录本。资料先上交给各教研组长，教研组长收齐后交教导处。
3.各任课老师认真完成智慧云平台上的成绩填写。
4.上交青蓝工程手册。

5.整理好“七彩论坛”相关资料。

6.教学楼直饮水关闭并维保。
	教导处

教师发展中心

安保处

	1.23-24
	周末休息
	

	1.25
	1.25日-27日各年级组长组织检查智慧云平台。
2.下午进行班主任沙龙，低年级主题：疫情下的家校合作，地点：二楼会议室；中年级主题：疫情下的学习适应，地点：多功能教室；高年级主题：疫情下的情绪疏导，地点：三楼会议室。

3.整理本学期安保资料，并进行2020年教师安全考核。
	教导处

德育处

安保处

	1.26
	上午党支部活动（一月份主题党日活动）。
全体教师上交相关学科的微课一个。（网上邻居/教技室/2020​​​—2021第一学期微课上交）

各教研组长完成本学期教育教学成果考核统计（时间初定于下午12点至4点）。
	党支部

教技室

教导处

	1.27
	工会活动（暂定）
	工会

	1.28
	1.上午全体教职工参加期末工作会议。

2.安保、总务处联合巡查校园，做好期末安全检查及整改工作。

3.下午召开全体行政会议。
	校长室

总务、安保

校长室

	1.29-2.20寒假
	行政上班，整理各科室资料。

2.寒假读一本教育著作，完成一篇心得，开学后上交。

3.安排好假期维修、绿化维护等工作。
4.食堂和保洁人员假期工作安排另行通知，做好开学后勤服务工作。
5.做好寒假期间防寒保暖工作, 关闭水阀。

6.1.29开始正式放寒假。
	校长室

教科室

总务处



	2.18
	教师上班（暂定，以QQ群短信通知为准）
	

	2.21
	学生报到
	

	2.22
	正式上课
	


本学期上课时间：学生上课 95天，教师上班105天。
九、作息时间

1月22日至1月28日 上班时间8：30—4：00   

备注：后勤卫生服务工作安排另行通知。

昆山市周市镇永平小学

2021年1月6日

苏州市中小学2020～2021学年度第二学期校历（暂定）
	周次
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六
	周日
	备注

	一
	2/22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	 

	二
	3/1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	三
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	

	四
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	

	五
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	

	六
	29
	30
	31
	4/1
	2
	3
	4
	清明节

	七
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	八
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	

	九
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	期中考试

	十
	26
	27
	28
	29
	30
	5/1
	2
	劳动节

	十一
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	十二
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	

	十三
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	 

	十四
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	 

	十五
	31
	6/1
	2
	3
	4
	5
	6
	 

	十六
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	端午节

	十七
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	

	十八
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	期末考试

	十九
	28
	29
	30
	7/1
	
	
	
	


注：（1）2020~2021学年度第一学期苏州市中小学幼儿园均于2021年1月28日学期结束，1月29日放寒假。

（2）2020~2021学年度第二学期苏州市中小学幼儿园均于2021年2月22日（学生2月21日报到）正式开学上课。
（3）全市中小学幼儿园均于2021年6月30日学期结束，7月1日放暑假。
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